PROCEDURE DE DECLARATION D’EDUCATEURS SPORTIFS
STAGIAIRES

Avant-propos 1
1- Création de votre compte personnel 2
2- Volet « Etat civil » 6
3- Volet « Qualifications » 8
4- Volet « Statuts » 10
5- Volet « Justificatifs » 12
6- Volet « Transmission » 15
7- Validation — Rejet — Mot de passe perdu 17

Octobre 2023 - SL



VOUS VOUS DECLAREZ EN TANT QU’EDUCATEUR SPORTIF STAGIAIRE

Avant-propos

Avant de vous déclarer en ligne, veuillez préparer vos piéces justificatives en versions numeériques :

* Photographie d'identité aux normes officielles, av format JPG ou PNG ;
» Pigce d'identité encours de validité, recto et verso (en un seul fichier), auw format PDF, PG, PNG, DOC ou DOCX ;

» Certificat médical de non contre-indication a la pratique et i I'encadrement des activités physiques ou sportives [, datant de moins d'un an, au format
PDF, |PG, PNG, DOC ou DOCX. Modéle de certificat i ;

* Chacun des diplémes, titres cu certificats déclarés, au format PDF, PG, PNG, DOC ou DOCX ;

= Pour les personnes en formation, attestation justifiant des exigences minimales préalables a la mise en situation pédagogique, et toute autre piéce
Justifiant du tutorat (convention de stage etc.), au format PDF, JPG, PNG, DOC ou DOCX ;

» Le cas échéant : attestation de révision en cours de validité pour les qualifications soumises a recyclage ; attestation d'éguivalence ; autorisation
d'exercice, au format PDF, PG, PNG, DOC ouw DOCX.

La taille de chaque piéce justificative ne peut excéder 5 Mo. Les versions numériques(scannées) de vos piéces justificatives doivent &tre lisibles et de bonne
qualité.

* Votre livret de formation
¢ L'attestation justifiant des EPMSP (Exigences Minimales Préalables a la mise en situation pédagogique)
¢ Une copie de votre convention de stage sur laquelle sont précisés :

0 Lelieu du stage

0 Les dates de début et de fin de stage

0 Lenom et le prénom de votre tuteur de stage

Attention ! La convention doit étre impérativement signée des quatre parties, soit :

de I'organisme de formation,

de la structure d'accueil du stage en situation pédagogique ,

du stagiaire

du tuteur de stage (obligatoirement a jour de son obligation de déclaration d’éducateur sportif)

NB : Pour les stagiaires Ski :

A la place de la convention de stage et des EPMSP, déposer le document intitulé "Temps de formation" signé du Directeur de I'école
mentionnant les dates de début et fin de formation

Vous étes préts. Rendez-vous sur le site EME, portail de déclaration des éducateurs sportifs, en suivant le lien ci-dessous :

https://declaration-educateur.sports.gouv.fr/authentification

Vous vous déclarez en tant qu’éducateur dans la région PACA :

Pour vous déclarer en tant qu'éducateur sportif
en dehors des départements de la région .
Provence-Alpes-Céte d'Azur, allez sur le site Cllquer sur OK

EAPS

| G

Bienvenue sur le Portail de déclaration des éducateurs sportifs

B Vous étes tituiaire d'un diplé wer ? Demandez | e votre dplame sur ww rquadi Sports goov T I

Conformément aux articles R 212-85 et R 21286 du code du sport, 1a dédaration d'éducatear sportif ast valable S ans et donne lieu 3 la
défivrance d'une carte professionnelle. Votre espace personnel EME est Fespace dédii 3 votre déclaration en tant quiéducateur sportif (|
vous permet daccéder 3 votre dossier et de procéder aux déclarations fides & votie activité.

une fois vatre déciaration validée, votre cane professionnelle sera disponibie sur |a page diaccueil de voe espace: personnel. Une
attestation de stagiaite sera déliviee au personnes en formation, disponible également sur |2 page d'socuell de Fespace personnel,

Si vous i recever pas le courriel automatique diactivation de votre espace persanel, veviller wérifier quil a pas &€ classé dans les
courriels indésirables (spams) de votre messagerie dectronique.

Vous possédez déja un compte personnel 2 Vous n'avez pas de compte personnel ?

e e o ot g T S R . ;

e ' : Cliquer sur : « Créer votre espace personnel »
* Mot de passe I Afficher

o p—



1 - CREATION DE VOTRE ESPACE PERSONNEL

Vous vous déclarez en tant qu’éducateur
dans les Alpes-Maritimes :

Pour vous déclarer en tant qu'éducateur sportif
an dehors des départements de la région

Frovence-Alpes-Cite d'Azur, allez sur le site
EAPS

Cliquer sur Ok

¢ Bl L Winlipen Renseigner correctement tous les champs.

Fi ) P
L] Moy rails sl Walls @ [voas
'!_ﬁ :._ﬁ _h:jlﬁ*

" My s remmres

'nh " Capacta
m-&.

s E——y « Puis cliquer sur « Créer votre espace

personnel EME »

CAPTCHA : vous devez saisir les lettres et chiffres que vous voyez . il s’agit d’une sécurité. Si vous vous trompez, le
CAPTCHA change.

Merci de vous &tre enregistré(e).

cliquer sur le lien dans le courriel envoyé a I'adresse
sardinalvile@gmail.com pour activer votre compte et
ensuite accéder a votre espace personnel EME afin
dreffectuer votre déclaration.

Cliquer sur OK 2
<=x




Vous recevrez alors un mail de confirmation de création de compte sur la boite mail du compte que vous avez indiqué (qui
sera également votre identifiant)

Sujet Votre compte d'&ducateur sportif a bien &€ créé (message autematique)

| Paragraphe v || Helvetica, sans-s... (non installée) v ‘ E T 1.7 B I @ AlZIZEE =vBv O

Bonjour Madame Pauline DURAND,

Merci d'avoir créé votre espace personnel sur I'application de déclaration des éducateurs sportifs. Votre identifiant est votre adresse courriel durandpauline@gmail.com

Veui _ . . _ Cliquer sur le lien afin d’activer votre
‘euillez activer votre espace personnel en recopiant ce lien dans votre navigateur :

https://declaration-educateur.sports.gouv.fr/initialisation/8B4ACAA094D6B8AGCIEES27248215E75 compte
Ce lien est valide pendant 72 heures.

Cecl est un message envoyé automatiquement, merci de ne pas y répondre et de contacter votre direction départementale en cas de probléme.

S’affiche alors la fenétre pour créer votre mot de passe

Vous devez saisir un mot de passe d’au moins 12 caractéres, une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractere
spécial.

Créer votre mot de passe

Nota Bene

* Champs obligatoires
L tuch Verr e active En cochant « afficher » vous
* Nouveau mot de passe @ Afficher pOUI’reZ VOII’ VOtre mOt de
© Le mot de passe doit contenir au minimum 12 caractéres, une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial.

AZERTYUIOPQ/ passe
Complesié meyenne (Pratique pour ne pas faire
* Confirmation du nouveau mot de passe @ Afficher « dlerreurs Iors de Ia Seconde
[ AZERTYUIOPQ| . .

saisie)

Valider le nouveau mot de passe

I_,

Cliquer sur « Valider le nouveau mot de passe » »

Souhaitez vous confirmer votre nouveau mot de passe P u |S sur « co nf| rmer »

?
- ¢

Pour vous déclarer en tant qu'éducateur sportif
en dehors des départements de la région
Provence-Alpes-Céte d'Azur, allez sur le site
EAPS

n. « Cliquer sur OK




Apreés la création de votre mot de passe, se connecter sur votre compte personnel.

Bienvenue sur le Portail de declaration des educateurs sportifs

B Vous étes titulaire d'un dipldme européen ou étranger ? Demandez la reconnaissance de votre dipldme sur www.arquedi.sports gouv.fr .

Renseignez Ies cham ps SOUS « Vous possédez Conformément aux articles R 212-85 et R 212-86 du code du sport, la déclaration d'éducateur sportif est valable 5 ans et donne fieu a la

délivrance d'une carte p! i {le. Votre espace personnel EME est I'espace dédié & votre déclaration en tant qu'éducateur sportif. Il
wous permet d'accéder a votre dossier et de procéder aux déclarations liées & votre activité.

déjé un compte ? Une fois votre déclaration validée, votre carte professionnelle sera disponible sur la page d'accueil de votre espace personnel. Une
* attestation de stagiaire sera délivrée aux personnes en formation, disponible également sur |z page d*accueil de P'espace personnel

Si vous ne recevez pas le courriel automatique d'activation de votre espace personnel, vevillez vérifier qu'il n'a pas été classé dans les
courriels indésirables (spams) de votre messagerie électronique.

Vous possédez déja un compte personnel ? Vous n'avez pas de compte personnel ?
SaISISseZ VOtre Ide ntlfla nt (q ul eSt | ad resse ma Il * Champs obligatoires Pour vous inscrire comme éducateur sportif et accéder aux services
. . 7 . . personnalisés de télédéclaration
que vous avez saisie lors de I'inscription) * dentifant (achesse courriel)
* Mot de passe [0 Afficher

Mot de passe perdu ?

L2 touche Vrr maj st active

) 4
Puis votre mot de passe »
=)

Puis cliquer sur « se connecter »

Vous étes maintenant dans votre espace personnel.

Vous devez renseigner tous les volets et vous déclarer en tant que stagiaire.

[ .2 ]
PMINISTERE

?‘Eﬁﬁmownma Portail de déclaration des &d t tif - _
ET PARALYMPIQUES 'ortall de declaration des educateurs sportifs @ MonCompte  Bienvenue Procédure CARTEPRO G B Aide

Espace Personnel . . N . .
Clquer s « Procéder 3 ma déclaraton ou
Etat de ma demande renouveler ma carte professionnelle »

Vous étes Madame Procédure CARTEPRO, Aucune déclaration en cours.

Aucune déclaration Procéder 4 ma déclaration ou renouveler ma carte
professionnelle

Historique de mes actions

Aucun historique



Déclaration d'éducateur sportif

Avant-propos

Avant de vous déclarer en ligne, veuillez préparer vos piéces justificatives en versions numériques :

» Photographie d'identité aux normes officielles, au format |PG ou PNG ;

» Pitce d'identité encours de validité, recto et verso (en un seul fichier), au format PDF, |PG, PNG, DOC ou DOCX ;

s Certificat médical de non contre-indication  la pratique et i |'encadrement des activités physiques ou sportives [, datant de moins d'un an, au format
PDF, JPG, PNG, DOC ou DOCX. Modéle de certificat 7 ;

» Chacun des diplémes, titres ou certificats déclarés, au format PDF, PG, PNG, DOC ou DOCX ;

» Pour les personnes en formation, attestation justifiant des exigences minimales préalables a la mise en situation pédagogique, et toute autre pidce
Justifiant du tutorat (convention de stage etc.), au format PDF, JPG, PNG, DOC ou DOCX ;

» Le cas échéant : attestation de révision en cours de validité pour les qualifications soumises & recyclage ; attestation d'équivalence ; autorisation
d'exercice, au format PDF, PG, PNG, DOC ou DOCX.

La taille de chaque piéce justificative ne peut excéder 5 Mo. Les versions numériques(scannées) de vos piéces justificatives doivent étre lisibles et de bonne
qualité.

S5i vous ne transmettez pas vos piéces justificatives de maniére dématérialisée, vous devrez les envoyer par courrier 4 votre direction départementale
(DDCS ow DDCSPP) en précisant vos nom, prénom et coordonnées et en indiquant qu'il s'agit d'une télédéclaration d'éducateur sportif. Un courrier-type
sera disponible a cet effet dans votre espace personnel.

5i vous rencontrez des difficultés lors de votre télédéclaration, contactez votre direction départementale. Vevillez ne pas transmettre de dossier papier a
votre DDCS(PP) si vous avez débuté une déclaration en ligne : il convient de |a finaliser.

Vous allez procéder a la saisie du formulaire de déclaration EAPS en application des articles L. 21211, R.212-85, R. 212-87 et A. 212176 4 A. 212181 du code
du sport. Un contréle du contenu des données que vous allez saisir va &tre opéré et vous signalera les rubriques incomplétes par un systéme de
pictogrammes visuels. Lorsque toutes les données requises auront été renseignées et validées, votre formulaire sera adressé a la DDCS(PP) de votre liev
principal d'exercice par voie électronique.

Toute personne procédant 3 cette déclaration fera 'objet d'une demande d'extrait de casier judiciaire (bulletin n 2) auprés du Service du Casier Judiciaire
National, conformément a l'article?76 dv code de procédure pénale. Le fichier judiciaire automatisé des auteurs d'infractions sexvelles (FIJAIS) sera
également consulté conformément a l'article 706-53-7 du méme code.

La déclaration d'éducateur sportif donne lieu 4 la délivrance d'une carte professionnelle. Lorsque votre déclaration sera validée, une confirmation vous sera
envoyée par e-mail et votre carte prof 1elle vous sera adressée par courrier. Une attestation de stagiaire sera délivrée aux personnes en formation (3
venir retirer auprés de votre direction départementale). Cette déclaration doit &tre renouvelée tous les 5ans. Aprés délivrance d'une carte professionnelle . L, N L, .
d'éducateur sportif, les informations mentionnées sur cette carte ainsi que les qualifications et prérogatives d'exercice sont accessibles sur le site C I | q uer sur « P roced erama d eCI aration
http:ffeapspublic.sports.gouufr . Tout éducateur spertif qui en fait la demande auprés du ministére chargé des sports peut s'opposer a cette publication. ). .

d’éducateur sportif »

Lintéressé{e) doit toujours &tre en mesure de présenter & |'autorité administrative un certificat médical de non contre-indication 3 la pratique et a
I'encadrement des activités physiques ou sportives, de moins d'un an. Il doit également &tre en mesure de présenter une piéce d'identité ainsi que les
originaux des diplémes, titres & finalité professionnelle et certificats de qualification professionnelle attestant de sa qualification. Les éducateurs
indépendants doivent par ailleurs souscrire des garanties d'assurance couvrant leur responsabilité civile et celle des pratiquants.

Procéder 3 ma déclaration d'éducateur sportif «

Pour finaliser votre télédéclaration, vous devrez

Joindre les justificatfs sivants Vous avez téléchargé les justificatifs demandés sur votre ordinateur, y compris
T e e o votre convention de stage et vos EPMSP (ou le Temps de Formation pour les

ou sportives dont vous pouvez télécharger le . .

modéle iz stagiaires SKI)
= Photo d'identité (norme passeport)
= Piece d'identité

= Copie des diplomes

[ ox | <= Cliquer sur OK

BIEN RENSEIGNER TOUS LES CHAMPS

Champs obligatoires non renseignés - Cliquer sur les libellés ci-dessows pour atteindre les champs & compléter

» La natonalité daoit étre renseignée

+ Le département de naissance doit &tre renseigne

* La commune de naissance doit Stre renseignés

» Ay moins une ligne adresse doit &tre renseignde

« Le code postal doit &tre renseigng
* La commune d habitation doit &tre renseignés
» Le téléphane doit tre renseigne et vérifier fe format  Format : 0615256545 sans espace entre les chiffres




2- VOLET « ETAT CIVIL »

Vos noms et prénoms doivent correspondre exactement a ceux inscrits votre carte d’identité ou votre passeport.
(Si votre nom de famille comporte un trait d’union, vous devez le mettre, si vous avez trois prénoms vous devez
les saisir)

Déclaration d'éducateur sportif

ITarcral <
» I Eeomior enmpgstramont offecid o 24TEEIF S 177250

B T

u Chagque onglak doit Stee cniibroment rensokind dis champs obigatoles avank de poTol Pasmer st

fiptenesy * Chamgs bl gatoires

* Civilits
STATUTS Lﬁ‘ Monsiewr (@) Madame

* Mom de naissamnoe

JUSTIFICATIFS CURAND

Mom d'usage

TRANSMISSICH MARTIN

* Prénom 2E8ma pranom JEme PRENOm

Fauline Rosie

* Date de naissanoe
Format atiemcu - [FHMRARAS,

o1 o /2000 -]

* Mationalité
* Méfe) Faire défiler les

nationalités, les
départements et

[:_i" En France I':__“ En Nouvelle-Caladonie, Wallis-et-Futuna [:_“ A I'atranger

* Départerment de naissance les communes en
: cliquant sur la
02 - Asnie . . N
petite fleche

* Commune de naissance

ACHERY =




- Si vous étes nés en Nouvelle-Calédonie, Wallis-et-Futuna, il faudra renseigner le département et la commune de
naissance ainsi que les noms et prénoms de vos deux parents.

* Néle)

(T EnFrance  (®' En Nouvelle-Calédonie, Wallis-et-Futuna (! A Pétranger

* Départermneant de naissance

* Commune de naissance

* Nom du pére * prénom du pére

* Nom de k2 mére * prénom de la mére

i1 11

Faire défiler les départements et communes en
cliquant sur la petite fleche

Renseigner les noms et prénoms de vos
parents

- Si vous étes nés ou a I’étranger, il faudra renseigner la commune de naissance, le pays et les noms et prénoms de vos

deux parents.

* Néde)

I:-\ En France (_\ En Nowvelle-Calédonie, Wallis-et-Futuna @ A létranger

* Commune de naissance

* Pays
* Nom du pére * prénom du pere
* Mom de la méne * Prénom de la mére

W

Faire défiler les pays en cliquant sur la
petite fleche

Renseigner les noms et prénoms de vos
parents

Compléter cette page en remplissant correctement les champs de I’habitation, important pour tout envoi d’attestation

ou autre courrier.

* Habitation

@ Habite en France F Habite 3 ['étranger

* Adresse

* b moins um gne rogets:
HNuméro + libellé de la voie (rue, avenue..)

1t rue des plantes

Boite postale - ieu-dit

[

N* appt - boite aux letires - étage - couloir - Entréa - batiment - immeuble - résidence
ascaliar .
Les Ochidées B3t B
* Code postal * Commune
DE00N HNICE
Coord
* Téléphone 1 Téléphona 2
Format attondu 0173456789 Fiormat attoey - 0173456780
DG15ZE6545

Frormat aHndu - nomigdomaing fr

= ¢

Puis cliquer sur «Etape suivante»



3- VOLET « QUALIFICATIONS »

Déclaration d'éducateur sportif

) __ 2

ETAT CIVIL

QUALIFICATIONS =3

{iplames)

A AT sET

JUSTIFICATIFS

A mesTTmT s

TRANSMISSION

A s A

H  oemier enregistrement effectud le 29/00/2023 3 T748:22

E Chaque onglet doit &tre. igr

avant de pouvoir passer 3u suivant.

* Champs obligatoires

+ Ajouter une qualification

DETAIL QUALIFICATION

* Type de qualification

Préparation d'un dipléme (stagiaire)

* Type de qualification

Préparation d'un dipléme (stagiaire)

* Date de début de la formation

Format attendu : |)/MM/AAAA

01/10/2023

* Date de fin de la formation

Format attendu - |J/MM/AAAA

01/10/2024

Ainld

P
* votre dip

Q. Rechercher le dipléme

= Intitulé de la qual Sélectionner votre dipléme

<=

Rechercher le dipléme

Critére de recherche (av minimum 1 critére au choix conseillé)

Nom du dipléme

Activité

Discipline [ Spécialité

Rechercher le diplome

Critére de recherche {au minimum 1 critére au choix conseillé

Nom du dipléme

Planche a roulettes (Skate)

Planeur ULM [ Multiaxe | Pendulaire | Param...

Plongeon

Plongée d'exploration / Photographie suba...

Plongée en apnée
Plongée subaquatique (Plongée libre)
Polo

Polo-vélo

Faire défiler les qualifications en

cliquant sur la petite fleche et
sélectionner «Préparation d’un
dipléme» (stagiaire)

Puis remplir les dates de début et fin
de votre formation. (sur votre
convention de stage)

Cliquer ensuite sur « rechercher
diplome »

cliquer sur la petite fleche pour trouver
votre discipline

A I'aide de I'ascenseur, faire
défiler les disciplines et
sélectionner la votre.



Rechercher le dipléme

Critére de recherche (av minimum 1 critére au choix

Nom du dipléme

Activité Discipline / Spécialité .
Cliquer sur « rechercher »
Plongée subaquatique (Plongée libre)

Rechercher

Rechercher le dipléme

Activité Discipline [ Spécialité

Plongée subaquatique (Plongée libre)

A I'aide de I'ascenseur, faire défiler

« les diplomes et sélectionner le

Nombre de ligne(s): 7 votre.

Intitulé de la qualification

BEES 3 PLONGEE SUBAQUATIQUE

BPJEPS {4 UC) Educateur sportif - Plongée Subaquatique - en scaphandre

Certificat Complémentaire (CC) Plongée profonde et tutorat

Préparation d'un diplome (stagiaire)

DEJEPS - Perfectionnement sportif - Activités de plongée subaquatique

* Type de qualification

Préparation d'un dipléme (stagiaire) -
* Date de début de la formation * Date de fin de la formation
Format attendu : JJ/MM/AAAA Format attendu : J/MM/AAAA
01/10/ 2023 © oM /10/2024 =]
* Sélectionner votre diplome Vous avez sélectionné le diplome que

lodifier le diplome VOous pré pa rez.

* Intitulé de la qualification

DEJEPS - Perfectionnement sportif - Activités de plongée subaquatique «

Enregistrer

] Rt

Données enregistrées

+ Ajouter une qualification

crape précidente « Cliquer sur « Etape suivante »



4- VOLET « STATUTS »

STATUTS >

© sasEcomnETE

JUSTIFICATIFS

A e ATTERTE S

TRANSMISSION

A BN ATTENTE SAISE

Cliquer ensuite

*Champs obligatoires

DETAIL DU STATUT : Educateur stagiaire

* Type de statut

Educateur stagiaire

* Nom du tuteur

M. DURAND Philippe

+ Ajouter un lieu de stage

sur « Ajouter un lieu de stage »

= &

* Nom du tuteur

M. DURAND Philippe

* Lieu de stage

@ En France O A I'étranger

* ETABLISSEMENT(S)

+ Ajouter un établissement

Rechercher un établissement

Critéres de recherche (au minimum un critére au choix conseillé)

Nom de I'établissement N® SIRET
Code postal Commune
Nice

Sélectionner le statut
« Stagiaire »

Puis saisir le nom de votre
tuteur de stage

Cliquer sur « Ajouter un établissement »

Renseigner tous les champs ou une
partie (nom, N° siret, code postal ou
commune)

Puis cliquer sur « rechercher »

Rechercher un établissement

Nombre de ligne(s): 1998

Nom de |'établissement Code postal

#FRANCE 2023 (FRANCE

13002407800086 06200 MICE
2023 - SITE DE NICE)
SYNDICAT MIXTE DES

25060205900041 STATIONS DU 06000 NICE

S’affiche alors en dessous la liste des
établissements répertoriés.

Faire défiler avec I'ascenseur.

<=

10



Rechercher un établissement

30226482500027 CLUB DE LA MER

AUTO CLUB DE NICE COTE
30274805800013 06000 NICE
D AZUR

FEDERATION FRANCAISE DE
30473400700046 06000 NICE
VOL LIBRE

FEDERATION FRANCAISE DE
30473400700061 06100 NICE
VOL LIBRE

* ETABLISSEMENT(S)

CLUB DE LA MER

N° SIRET : 30226482500027
0 Adresse :

S0 BD FRANCK PILATTE

06300, NICE
* Date de début de stage Date de fin de stage
Format attendu - ||/MM/AAAA Format attendu : |J/MM/AAAA
01/10/ 2023 5] 01/10/ 2024 &

+ Ajouter une autre péricde

* Dipléme(s) en préparation

DEJEPS - Perfectionnement sportif - Activités de plongée subaquatique -

| + Ajouter un établissement |

Si vous étes sur plusieurs lieux de stage, cliquer sur
« Ajouter un lieu de stage » et renouvelez la procédure

| + Ajouter un lieu de stage |

Sélectionner I'établissement

<=

Le lieu de stage est selectionné.
Vous pouvez le supprimer en cas
d’erreur.

Saisir les dates de début et fin de stage

Le dipléme en préparation est sdans la
liste.

Si vous étes sur plusieurs établissements,
cliquer sur « Ajouter un établissement »
et renouvelez la procédure

Enregistrer

el S

Données enregistrées

Etape précédente Etape suivante

' ( Cliquer sur « Etape suivante »

11



5- VOLET « JUSTIFICATIFS »

Avant-propos

Avant de vous déclarer en ligne, vevillez préparer vos piéces justificatives en versions numériques :

* Photographie d'identité aux normes officielles, au format |PG ou PNG ;
» Pigce d'identité encours de validité, recto et verso (en un seul fichier), au format PDF, |PG, PNG, DOC ou DOCX ;

s Certificat médical de non contre-indication a la pratique et a I'encadrement des activités physiques ou sportives £, datant de meins d'un an, au format
PDF, PG, PNG, DOC ou DOCX. Modéle de certificat o ;

= Chacun des diplémes, titres ou certificats déclarés, au format PDF, |PG, PNG, DOC ou DOCX ;

= Pour les personnes en formation, attestation justifiant des exigences minimales préalables a la mise en situation pédagogique, et toute autre piéce
Justifiant du tutorat (convention de stage etc.), au format PDF, JPG, PNG, DOC ou DOCX;

» Le cas échéant : attestation de réwvision en cours de validité pour les qualifications soumises 3 recyclage ; attestation d'équivalence ; autorisation
dexercice, au format PDF, PG, PNG, DOC ouw DOCX.

La taille de chague piéce justificative ne peut excéder 5 Mo. Les versions numérigues(scannées) de vos piéces justificatives doivent &tre lisibles et de bonne
qualité.

Pour les stagiaires SKI : La convention et les Epreuves de Mise en Situation Professionnelle EPMSP sont
remplacées par le Temps de Formation.

Vous devez donc télécharger 2 fois le document a la place « convention de stage » et a la place de « EPMSP »

Si vous ne parvenez pas a transmettre vos pieces justificatives via votre télédéclaration, vérifiez la taille et le format.
Il se peut que vous n’y parvenez pas, méme si la piéce est dans le bon format et ne dépasse pas les 5Mo.

Dans ce cas, cocher « envoi par courrier » sans toutefois les envoyer par voie postale.

Transmettez-les par mail, accompagnées de vos nom et prénoms, et en précisant qu’il s’agit de votre téléprocédure a
I’adresse suivante : sdjesO6-cartepro@ac-nice.fr.

Si ces pieces sont correctes, nous nous chargerons de les télécharger lors du traitement de votre téléprocédure.
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TELECHARGER VOS JUSTIFICATIFS

Déclaration d'éducateur sportif

ETAT CIVIL B oerier

effectué e 2193506

© SANE COMRLETE

u Chague onglet doit &tre entiérement renseigné des champs obligatoires avant de pouvoir passer au suivant.

QUALIFICATIONS
(diplomes)

Weuillez charger bes versions numeérigues de vos pigces justificatives. Chacun des fichiers doit étre lisible et de bonne qualité, avec une taille
& sAs COMRLETE nexcédant pas 5 Mo,
Lz photographie didentité doit &tre aux normes officielles et au format |PG ou PNG. Les autres documents doivent &tre au format PDF, |PG,
PNG, DOC ou DOCK et ne doivent excéder 5 Mo.
TS, Si vous préférez envoyer par courrier certaines de ces piboss, cocher 1a case « Envei par courrier postal = en facs des pibces contermiées.
& samc comnT Vous devrez alors les envoyer par courrier 3 votre direction départementale (D.5.D.E.M.) en joignant le modéle de courrier qui vous sera
transmis suite 3 [a transmission de votre télédéclaration.

»qus‘nnc&mrs > Si vous ne pouvez pas télécharger

* Champs obligatoires . . )
e e E le(s) fichier(s), cocher «Envoi par
A
I . R ) courrier»
TRANSMISSION La photographie didentité dost &tre conforme aux narmes définies par e ministére de Fintériew {normes officielles). Et au format JPG ou PRG. Un seul
fichier est autonisé. Le fichier ne doit pas dépasser & Mo.
A TR ATTEMTE SAIIE
S PR— BT Et transmettez le(s) par
Téléchargez vos ’ mail a I'adresse suivante :
T . * Piece d'identité (carte d'identité, passeport, titre de séjour) . .
pieces cliquant sur _ o S sdjesO6carte-pro@ac-nice.fr
Recto-verso fen un ou deux fichiers), en cours de validité. Av format PDE, JPG, PNG, DOC oo DOCX. Chague fichier ne doit pas dépasser & Mo,
«Parcourir» . ; en précisant vos nom et
| Parcous. | Aucun fichier sélectionné. ] smvoi par courier postl Ip
prénom.

La fenétre « envoi de fichier » s’ouvre.

Cliquer sur le dossier ou se trouvent vos documents a télécharger.

@ Envoi du fichier X
| T & » CePC » Images v & Rechercher dans : Images 2 |
L
Organiser v MNouveau dossier =~ [H o
~
I CePC — ) gon e

[ Bureau

"_j Documents »

=] Images s B |
J, Musique CERTIFICAT convention de DIPLOME.jpg EPMSP jpg PHOTO jpg
MEDICAL png stage jpg

“J Objets 3D

; Téléchargements . N
o Double-cliquer sur le document a

45 Windows (€] télécharger
== Volume Racine (F:)

== Volume Systeme (5]
== Volume slorenzini (U:])

Nem du fichier: “ v | iTcms les formats pris en charge v |

| Ouvrir | | Annuler

En exemple la photo en JPG. Si elle est a I'endroit
et bien cadrée, cliquer sur «enregistrer».

, Dans le cas ou elle n’est pas a I'endroit, vous avez
Rotation gauche | ‘ Rotation droite ‘ | Rotation 1° gauche | | Rotation 1° droite Ia pOSSIbIIIte de Ia redresser en CIIquant sur
«rotation a gauche, ou a droite» et si elle est de
travers, rotation 1¢ gauche ou droite»
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*Champs obligatoires

* Photo d'identité

La photographie d-identité doit Stre conforme aux normas définies par le ministére da Finténeur (normes officiafles). £t au format JPG ou PRG. Un saul
fichier est autorsé. Le fichier ne doit pas dépasser & Mo,

Votre fichier est phataidentitajpg
téléchargé

* Piece d'identité (carte d'identité, passeport, titre de séjour)

Recto-verso (en un ou deuy fichiers), en cours de validitd. Au format POF, JPG. PNG, DOC ou DOCK. Chague fichier ne doit pas dépasser & Mo

Parcourtr... | Aucun fichier sélectionné.

CMLjpg
* Certificat Madical
D meon contre-indication & la pratiqee et @ Fencadrement des activités physicques ou sportives concemées, datant de moins d'in an. Au format POF,

IPG, PNG, DOC o DOCK. Le fichier nie doit pas dépasser © Mo Modéle de certificat &

Parcoarw... | A

CERTIFICAT MEDICAL prg

* Justificatifs de stage

Un seul fichier est autorisé par justificatif. Le fichier ne doit pas dépasser 5 Mo.

- Copie de la convention de stage - CLUB DE LA MER convention de stage .jpg * Télécharger W Supprimer

- EPMSP (Epreuve de Misa en Situation Professionnelle) -

DEJEPS - Perfectionnement sportif - Activités de plongée  EPMSPjpg + Télécharger T Supprimer

subaquatique

Vous pouvez supprimer
le fichier

]

Une fois que vous avez
téléchargé tous vos
fichiers, cliquer sur
«Etape suivante»

Etape précédente Etape svivante «
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6- VOLET « TRANSMISSION »

1 e co—
CRMLIFICATIONS
@ mmE ey

STATUTS

TRANSMISSICN =

& T —

Choisir les conditions
d’utilisation de vos
données personnelles

Signer votre déclaration

. EAarTier EMEEsIamont ofeochnd o ZOMraeS & 200sE

El:luq:muwmm hgnd ike=s champs: ablig: anank do pocrenin passer au ssvant.

* Chanmges ol eemines

Rappel de la dé tion
Vious étes Madame Pauline DURAND, néie) le 0UD/2000

vios qualifications
Do o dcfsdant, dabe do mocychge 3 opdrorg

Titwdzire dun diplime - BPJEPS {4 UC) - BEducatewr sportif - Activités de la forme - cours collectifs

* Direction départemental

"IN 04 - SDIES ALPES de HALUTE PROVEMCE
1 g5 sDEs HAUTES ALPES
06 - SDIES ALPES MARITIMES
ll 13- SDJES BOUCHES-DU-RHOME
23 - SDJES du VAR

84 - SDJES WALICLUSE

=

drinformations de FETaE).

{Cinen [ oui

* Données personnelles

Jaccepte d'apparaitre surle site public recensant Pensemble des édicateurs sportifs.
Citton  @-0u « (le OUI est vivement conseillé)

J'accepte que mes données personnelies soient utilisdes powr | réalisation denguétes ou dinformations mendes
par les senvices da [état

Onn G fua
(oui/non a votre convenance)

Jaccepte que mas données personnelles scient wtilisées 3 des fins ministérielles fex : envoi 3 ladmesse courrial
d'informations de FELat).

Crvon o <Gl
(oui/non a votre convenance)

* péclaration sur Fhonnewr

.je soussignéfel, Pauline DURAND, éducateur sportif exercant les fonctions préwwees aux articles L 2124, L.
212-2 et L 212-7 dv code du spart, déclare remplir kes conditions fixées par ces dispositions et ne pas avoir fait
I'objet dume condamnation meinterdisant ['emercice de ces fonctions, en application de Fartide L. 2129 du
méme code.

. I'atteste Mexsctihvde des informations portées dans la présente déclaration.

Etape précédente confirmer e dépdt de ma demande et b3 ransmettre

A I'aide de I'ascenseur,
faites défiler les
départements jusqu’a
trouver le votre

Confirmer le dép6t de votre
télédéclaration

<=

Attention, votrs déclarstion ne sera phus modifiable Confirmer I'envoi de votre

apris 53 transmission au service instructeur.

Confirmar-vous lenvoil de votre décaration au senice

départemental?

déclaration

Anmuler « Diéclaration transmise air service instructeur,
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Vous recevrez alors un mail de confirmation de transmission de votre télédéclaration.

Sujet Votre déclaration en ligne a bien été déposée

) Thunderbird pense que ce message est frauduleux. En savoir plus Acceptable X

Bonjour Madame Pauline DURAND,
Vous avez effectué votre déclaration d'éducateur sportif auprés du SDJES ALPES MARITIMES.

Pour toute modification de votre déclaration ou question relative a votre dossier, veuillez contacter les services du SDIES ALPES MARITIMES, dont les coordonnées sont disponibles sur le site
- https://lannuaire.service-public.fr/navigation/sdjes

Vous trouverez le récapitulatif de votre télédéclaration sur la page d'accueil de votre espace personnel sur le site : https//declaration-educateursport.gouvfr/accueil. Veuillez noter que, si
votre dossier n'est pas complet, votre direction départementale ne pourra I'instruire qu'aprés réception des éléments manquants. Le cas échéant vous trouverez en piéce jointe le courrier-
type & envoyer avec vos piéces justificatives.

Ceci est un message envoyé automatiquement, merci de ne pas y répondre.

Cordialement,

Votre D.5.D.E.N. des Alpes Maritimes

i
!

Portall de déclaration des éducateurs sportifs

idoy CANTIPRD) (= [ Adds

Espace Personnel
T

En vous rendant sur votre espace personnel,
vous pouvez télécharger le récapitulatif de

\ous Btes Madame Paufine DURAND,

Coordonnées

Adresse

15 rue des plantes
DGDD0 NICE

ik
| 06 15 25 G5 45

Vs qualifications
e dchetant; date du mcyciage 3 open)

Titwlaire d'un diphdme - BPIEPS {4 UC) - Educatew sportif -

Activités de [a forme - cours collectifs

En attente de prise en compte par e service instructeur depuis la

vty votre télédéclaration.

Récapitulatif de [z demande :
<=

A Y &0 cours
P e ervice concame.

12 oo o s = voes
ATV 21 PR R AT IR TiAN: o coiar
CoTier dacoampagramat =

Et voir I’historique de vos actions

BT <=

= 20/0-3/2023 - Transrission de |a déclaration
= 20/02023 - Début de la télédeclaration
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7 - VALIDATION DE VOTRE DECLARATION

Si votre déclaration est complete, vous recevrez un mail stipulant la validation ainsi que votre attestation de
stagiaire, par mail et par courrier. (compter environ 10 jours)

8 - REJET DE VOTRE DECLARATION

Dans le cas ol votre déclaration n’est pas correctement remplie ou que les justificatifs ne sont pas conformes, vous
recevrez un mail de rejet.

Vous y trouverez le détail des piéces manquantes.

Vous devrez alors vous rendre sur votre espace personnel, rectifier votre déclaration, télécharger les bons documents et

retransmettre votre déclaration.

Sujet Carte professionnelle d'éducateur sportif - Votre déclaration en ligne a été rejetée - Pauline DURAND
) Thunderbird pense que ce message est frauduleus. En savoir plus Agceptable
Bonjour Madame Pauline DURAND,
Vous avez effectué votre déclaration d'éducateur sportif. Les critéres d'accessibilité n'étant pas réunis, il ne nous est pas possible de donner suite & votre demande.
Vous devez reprendre votre téléprocédure et y télécharger les documents suivants :
- Onglet "Etat Civil" : Vous devez saisir tous vos prénoms, dans les cases prévues a cet effet
- Un certificat médical de moins d’un an doit comporter la mention de non contre indication a la pratique et & I'encadrement des activités physiques ou sportives
- Une photographie d'identité nette, en couleur, aux normes officielles et au format JPG ou PNG.

- La copie de votre carte d’identité en RECTO-VERSO et en cours de validité (ou passeport)

- Votre attestation de recyclage

- Le numéro de SIRET de votre entreprise (travailleur indépendant).

Bien cordialement,

9- MOT DE PASSE PERDU

Rendez vous sur le site EME : https://declaration-educateur.sports.gouv.fr/authentification

o . . Vous possédez déja un compte personnel ?
Saisissez votre identifiant

*+ Champs obligatoires
(qui est I'adresse mail que vous avez saisie lors de la * Identifiant (adresse courriel)
. Format attendu : nem@domaine.fr
création de votre compte) »

* Mot de passe O Afficher

Puis cliquer sur « Mot de passe perdu »

Mot de passe perdu ?

Se connecter
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Vious sovhaitez demander un nouveau mot de passe.

Un lien de réinitialisation du mot de passe vous sera

envoyé a I'adresse sdjesOB-cartepro@ac-nice.fr. Ce fien Co nfl rmer
sera temporaire.

Vous recevrez alors un mail de réinitialisation de votre mot de passe sur votre boite mail.

Sujet Réinitialisation du mot de passe

® Thunderbird pense que ce message est frauduleus. En savoir plus Agceptable

Bonjour Madame Procédure CARTEPRO,

Pour réinitialiser votre mot de passe sur l'application de déclaration des éducateurs sportifs, veuillez cliquer sur ce lien : https://declaration-educateursports.gouv.fr/motDePasseOublie
/CE31FCCB2F396B8CDBED3485A1E1CBEC.

Celui-ci est valable 72 heures & compter de I'envoi du présent courriel.

Cliquer sur le lien

Vous pourrez personnaliser votre mot de passe dés votre premiére connexion.
Si le délai est dépassé, vous pouvez a nouveau cliquer sur Mot de passe perdu sur I'écran d'authentification.

Ceci est un message envoyé automatiquement, merci de ne pas y répondre et de contacter votre direction départementale en cas de probléme.

Créer votre mot de passe d’au moins 12

Cré t td \ . .
caracteres, une majuscule, un chifre et un

caractére spécial.

* Champs obligatoires

* Nouveau mot de passe O afficher Saisissez-le deux fois

@ L= mot de passe doit conteni au minimur 12 caractéres, une majuscule, une minuscule, un chiffre et un caractére spécial

* Confirmation du nouveau maot de passe O Afficher

Valider le nouveau mot de passe.

Valider le nouveau mot de passe «

Souhaitez vous confirmer votre nouveau mot de passe

?
Confirmer
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